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Circ. n.59                                                                                             Termini Imerese, 3 novembre 2022  

 

Ai docenti 

 Ai collaboratori scolastici 

Al DSGA 

Al Sito WEB 

Agli Atti 

Dell’I.C Tisia D’Imera 

Oggetto: Procedure cambio ora 

 

Per garantire il rapporto di vigilanza di tutti gli studenti minori affidati alla scuola è bene ribadire a tutti 

soggetti in indirizzo le seguenti disposizioni funzionali: 

il cambio del docente nelle classi, alla fine dell'ora di lezione, deve avvenire il più rapidamente possibile e, 

per garantire la vigilanza, devono essere rispettate le seguenti procedure, in modo particolare per la 

Scuola Secondaria di I grado: 

A) Il docente che non ha impegni nell'ora precedente, si porta davanti l'aula, prima del suono 

della campanella per subentrare al collega.  

B) Se in classe ci sono due docenti (ad es. quello di sostegno e quello curriculare), l'insegnante di 

sostegno aspetterà il collega dell'ora successiva e I 'insegnante curriculare andrà nella classe 

ove ha lezione. 

C) L'insegnante che termina il proprio orario di servizio giornaliero non deve allontanarsi dalla 

classe prima che l'altro collega subentrante sia arrivato. 

D) L'insegnante che termina l'ora di lezione e deve andare in un'altra classe ove ha lezione, ed ha 

la certezza che in quella classe c'è l'insegnante di sostegno, o un insegnante che ha terminato 

l'orario di servizio, attende I 'arrivo del collega dell 'ora successiva nella classe ove si trova.  

E) L'insegnante che termina l'ora di lezione e deve andare in un'altra classe ove ha la certezza 

che è scoperta, deve spostarsi il più rapidamente possibile affidando la momentanea 

sorveglianza della classe al collaboratore scolastico presente nella postazione più vicina 

all’aula. 

F)  I collaboratori scolastici del corridoio devono assicurare durante il cambio dell’ora la loro 

presenza nella postazione assegnata e devono collaborare nell'adempimento del dovere di 

vigilanza. (Corresponsabilità della Vigilanza). 

Il collaboratore scolastico effettuerà la vigilanza su richiesta occasionale del docente come disposto dal 

Profilo Professionale CCNL del 2006/2009. 

Si confida ed auspica,  in tutti i soggetti in indirizzo , la consueta, responsabile, collaborazione che dovrà 

tradursi in buone pratiche. 

 

La Dirigente Scolastica 

                                        Prof.ssa Antonina RAINERI* 

 

(*)  Firma autografa omessa ai sensi  dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 


